ZAPYTANIE OFERTOWE
- audyt projektu

,Biuro Aktywizacji
Zawodowej Osob
Niepetnosprawnych”

(kod CPV 79212000-3)




I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Chrzescijanskie Stowarzyszenie Osob Niepetnosprawnych Ich Rodzin i Przyjaciot
»Ognisko”

ul. Florianska 15

31-019 Krakéw

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamédwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu
realizowanego przez Chrzescijanskie Stowarzyszenie Osdb Niepetnosprawnych Ich
Rodzin i Przyjaciét ,Ognisko” Pt. ,Biuro Aktywizacji Zawodowej Oséb
Niepetnosprawnych” realizowanego w ramach Priorytetu VII ,Promocja integracji
spotecznej”, Dziatania 7.2 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej”, Podziatania 7.2.1 ,Aktywizacji zawodowa i spoteczna o0so6b
zagrozonych wykluczeniem spotecznym” (nr projektu POKL.07.02.01-12-027/09)

Catkowity budzet projektu: 1 039 052,00 zt
Wartos¢ dofinansowania: 1 039 052,00 zt

Wartos¢ wktadu wiasnego: 0,00 zt

Liczba Beneficjantéw Ostatecznych projektu: 100
Okres realizacji projektu: 01.01.2010 - 31.12.2011

Projekt jest wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Sposob realizacji audytu zewnetrznego projektu ,Biuro Aktywizacji Zawodowej Osob
Niepethosprawnych” oraz minimalny zakres audytu zamieszczony jest w ,Zasadach
przeprowadzania audytu zewnetrznego projektow realizowanych w ramach VI, VII,
VIII i IX Priorytetu PO KL”, stanowigcych zatacznik nr 9 do umowy o dofinansowanie
projektu realizowanej w tamach PO KL (zatacznik dostepny jest pod adresem
http://www.pokl.wup-krakow.pl/index.php/umowy-stare.html).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

IV. ZAKRES ZAMOWIENIA

Wykonawca przeprowadza audyt zewnetrzny i opracowuje raport z audytu zgodnie z
wytycznymi  okreslonymi w dokumencie ,Zasady przeprowadzania audytu
zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach VI, VII, VIII i IX Priorytetu PO KL”,
stanowigcym zatacznik nr 9 do umowy o dofinansowanie projektu realizowanej w
tamach PO KL (zatacznik dostepny jest pod adresem http://www.pokl.wup-
krakow.pl/index.php/umowy-stare.html).

W sytuacji zmiany wytycznych dotyczacych wymagan dotyczacych audytu, w czasie
pomiedzy wyborem Wykonawcy a realizacjg zamowienia, Wykonawca zobowigzany
bedzie do przeprowadzenia audytu zgodnie z wymogami obowigzujgcymi w dniu
rozpoczecia audytu.
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Definicje i cel audytu zewnetrznego, sposéb realizacji audytu zewnetrznego projektow
w ramach POKL, rezultaty przeprowadzonego audytu, a takze informacje na temat
tego, jakie elementy powinien zawiera¢ raport okreslajg wytyczne okreslone powyzej.

Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu zgodnie z wytycznymi, a
takze innymi obowigzujgacymi przepisami i zasadami.

Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze papierowe raportu z audytu, a takze
przekaze go w wersji elektronicznej.

V. TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty mozna sktadac¢ do 27 kwietnia 2011 r. do godz. 15. w siedzibie Wnioskodawcy
osobiscie, pocztg lub kurierem. Decyduje data i godzing wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu pomiedzy 16 maja
2011r. a 10 czerwca 2011r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcg zamowienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej lub Wykonawcy wystepujacy
wspolnie spetniajgcy wymogi odnosnie podmiotéw mogacych przeprowadzi¢ audyt
projektéw realizowanych w ramach Poddziatania 7.2.1 PO KL (zgodnie z ,Zasadami
przeprowadzania audytu zewnetrznego projektow realizowanych w ramach VI, VII,
VIII i IX Priorytetu PO KL”, stanowigcymi zatgcznik nr 9 do umowy o dofinansowanie
projektu realizowanej w tamach PO KL (zatacznik dostepny jest pod adresem
http://www.pokl.wup-krakow.pl/index.php/umowy-stare.html).

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

Przez podmioty/osoby posiadajace odpowiednie umiejetnosci w ww. zakresie rozumie
sie:

1) osoby posiadajagce odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez
organizacje, ktora jest cztonkiem IFAC - International Federation of Accountants,

2) osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu
wewnetrznego zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zmianami,

3) osoby, ktore zdaty egzamin na audytora wewnetrznego wedtug zasad
obowigzujacych przed 29 grudnia 2006 r. (zasad obowigzujacych w ustawie o
finansach publicznych).

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktérzy znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Przy wyborze Wykonawcy beda brane pod uwage takze m.in. takie kryteria jak

dotychczasowe doswiadczenie Wykonawcy w przeprowadzaniu audytu projektow
finansowanych ze $srodkéw pomocowych UE.
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Ztozenie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich kwalifikacji przez
podmiot ubiegajacy sie o uzyskanie zlecenia stanowi wymadg w stosunku do oferentéow
ubiegajacych sie o przeprowadzenie audytu projektu. Informacje na temat
posiadanego doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osdb, ktére bedg
bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia.

Warunkiem ubiegania sie o przeprowadzenie audytu jest rowniez wykazanie przez
oferenta obrotoéw w roku obrotowym poprzedzajacym rok, w ktérym realizowany jest
audyt zewnetrzny w wysokosci co najmniej trzykrotnosci ceny oferowanej za ustuge
przeprowadzenia audytu projektu oraz spetnienie warunku bezstronnosci i
niezaleznosci w stosunku do ChSON ,,Ognisko”.

Zasady spefnienia warunku bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do ChSON
»,0gnisko” zawarte sg w dokumencie ,Zasady przeprowadzania audytu zewnetrznego
projektow realizowanych w ramach VI, VII, VIII i IX Priorytetu PO KL”, stanowigcym
zatgcznik nr 9 do umowy o dofinansowanie projektu realizowanej w tamach PO KL
(zatacznik dostepny jest pod adresem http://www.pokl.wup-
krakow.pl/index.php/umowy-stare.html)

Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny w projektach realizowanych w
ramach POKL powinien by¢ co najmniej dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna
osoba powinna posiada¢ uprawnienia wymienione wyzej.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zatgczy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe upowazniong, nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje/umiejetnosci do wykonania zamdwienia
zgodnie z ,Zasadami przeprowadzania audytu zewnetrznego projektéow
realizowanych w ramach VI, VII, VIII i IX Priorytetu PO KL”, stanowigcymi
zatgcznik nr 9 do umowy o dofinansowanie projektu realizowanej w tamach PO KL
(zatacznik dostepny jest pod adresem http://www.pokl.wup-
krakow.pl/index.php/umowy-stare.html),

2) dokumenty potwierdzajace doswiadczenia oferenta w zakresie przeprowadzania
audytu projektow finansowanych ze $rodkéw pomocowych UE. Informacje na
temat posiadanego doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osdb, ktore
bedg bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia,

3) oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

5) os$wiadczenie o spetnieniu warunku bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do
Zamawiajacego,

6) dokumenty wykazujace obroty oferenta w roku obrotowym poprzedzajacym rok,
w ktorym realizowany jest audyt zewnetrzny w wysokosci co najmniej
trzykrotnosci ceny oferowanej za ustuge przeprowadzenia audytu projektu.
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IX. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajacy porozumiewa sie z Wykonawcami w formie pisemnej.

Zamawiajacy dopuszcza przekazanie korespondencji takze za pomocg faksu - nr
faksu: (12) 422 96 38.

Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Dorota Bek-
koordynator projektu (tel: (12) 423 12 31 e-mail: dorotabek@ognisko.org.pl).

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z pisemng prosbg o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego (dopuszcza sie skiadanie zapytan pocztg tradycyjng,
faksem lub pocztg elektroniczna).

Zamawiajacy odpowie na pytanie niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajagcym termin sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do godz. 12.00
w dniu 26.04.2011r.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej www.ognisko.org.pl oraz
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie
dla nich wigzaca.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie przewiduje pobrania wadium
XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 14 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim trwatg i czytelng technikg biurowa.

Oferta musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do
oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo, podpisane przez osobe uprawniong
zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru lub ewidencji.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, Wykonawcy sg
zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.
Oferta w takim przypadku musi zosta¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie
zobowigzata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie. Podpisy stawia na niej
petnomocnik upowazniony przez wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentu, kazda kopiowana
strona powinna by¢ opatrzona klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, podpisana przez
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Wykonawce lub osobe upowazniong i opatrzona imienng pieczatka (w przypadku jej
braku konieczny jest czytelny podpis).

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. Kazda
poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.
Wykonawca powinien zlozy¢ oferte w opakowaniu nieprzejrzystym zamknietym,
zaadresowanym na adres wedtug ponizszego wzoru:

ChSON ,,0gnisko”

ul. Florianska 15, 31-019 Krakow

z dopiskiem ,,Oferta przeprowadzenia audytu w projekcie 7.2.1.”

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu dla ustugi, uwzgledniajac zakres
zamowienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjg, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich bedg
prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria:

a) cena oferty - 70%

b) doswiadczenie - 30%

Cena (70%):

Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie
przez podzielenie ceny najtanszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnozenie
tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktérg ustalono na 70 wg wzoru:
C=(Cmin/Cb)x 70

Gdzie:

C - liczba punktow oferty wynikajgcych z kryterium ceny

Cmin - cena najtanszej oferty

Cb - cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 70 pkt. Przez ,cene
oferty” rozumie sie ,cene brutto (suma)”

Doswiadczenie (30%):

W ramach tego kryterium przydzielone zostanie od 0 do 30 punktow.

Liczba przyznanych punktéw bedzie zalezata od doswiadczenia oferentéw. Oferty
uzyskajg nastepujaca licze punktéw:

1) 30 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit co najmniej 7 audytéw projektow
finansowanych ze $rodkéw UE.

2) 20 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit od 3 do 6 audytow projektow
finansowanych ze $rodkéw UE.

3) 10 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit 2 audyty projektow finansowanych
ze Srodkéw UE.

4) 0 pkt.- w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit mniej niz 2 audyty projektow
finansowanych ze srodkéow UE.
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Obowigzkiem oferenta jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie
przeprowadzonych audytéw projektow finansowanych ze srodkéw UE.

Sposéb obliczenia ogdélnej oceny oferty:

0=C+D

gdzie:

O - ocena ogdlna oferty
C - cena

D - doswiadczenie

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia
negocjacji z oferentami w wypadku gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jakg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

XV. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAD
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje
na wiasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na tablicy ogtoszen.

Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakoriczenia postepowania.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.
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